Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego _ Polska Unig Europejsky D K'

(Zamawiajacy)

Nowe Ostrowy, 10.12.2025 1.
(miejscowosc 1 data)

Nr sprawy: ZP.Z0OC.19.2025

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszamy do zlozenia oferty na wykonanie zamoéwienia publicznego:

1. Nazwa zamowienia: Szkolenia dla 19 pracownikow Urzgdu Gminy Nowe Ostrowy w ramach projektu
»Minimalizowanie zdrowotnych czynnikow ryzyka na stanowiskach pracy w Urzgdzie Gminy Nowe
Ostrowy w ramach programu Zdrowy Pracownik” wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach w ramach Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £.odzkiego 2021-2027, Dziatanie
FELD.08.04 Zdrowy pracownik .
2. Opis przedmiotu zamdwienia:
2.1. Zakres zaméwienia dotyczy przeprowadzenia szkolen dla pracownikow Urzedu Gminy Nowe
Ostrowy w podziale na czeSci:
1. Cze¢s¢ I - Szkolenie z zakresu radzenia sobie ze stresem dla pracownikow Urzedu Gminy
Nowe Ostrowy- szkolenie online.
2. Czes¢ II — Szkolenie z ergonomii pracy dla pracownikéw Urzedu Gminy Nowe Ostrowy-
szkolenie online.
3. Czes¢ III — Szkolenie z zakresu zdrowego stylu zycia i profilaktyki chorob zawodowych dla
pracownikow Urzedu Gminy Nowe Ostrowy- szkolenie stacjonarne.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia dla kazdej czesci zawiera zalacznik nr 2 (a, b, ¢) do
zapytania ,,Opis przedmiotu zamowienia”

2.2. Zamowienie jest podzielone na 3 czg$ci:

1) zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

2) zamawiajacy nie ogranicza liczby czesci, ktora mozna udzieli¢ jednemu wykonawcy.

3) wykonawca moze ztozy¢ oferte dla Czesci I, Czgsci 11 lub dla Czgsci III lub lacznie dla
wszystkich czesci.

2.3. Zamawiajacy zastrzega sobie:

1) prawo zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru ktorejkolwiek z ofert. Z tytutu
zamknigcia postepowania o zamédwienie Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec
Zamawiajacego.

2) prawo do uniewaznienia catosci postgpowania o zamowienie, jezeli nie wplyneta zadna oferta
lub wptynety oferty podlegajace odrzuceniu albo nie ma mozliwosci finansowania zamowienia -
w szczegbdlnosci gdy najkorzystniejsza oferta przewyzsza kwote przeznaczong na realizacje

zadania.
2.4 Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

1) wykonawca podlega wykluczeniu,
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2) wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) tres¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okre§lonym w zapytaniu ofertowym,

4) oferta zostata ztozona po terminie okreslonym w zapytaniu,

5) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji.

2.5. O udzielenie zamoOwienia ubiega¢ si¢ moga osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej lub takie podmioty dziatajace wspodlnie

(konsorcja), wobec ktorych nie zachodza podstawy wykluczenia (okre§lone w pkt. 2.6).

2.6. Informacje o wykluczeniu:

1) Zamawiajacy nie moze udzieli¢ zamoéwienia podmiotom powigzanym kapitalowo lub
0sobowo z osoba/osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe

2)

rozumie si¢:

a) uczestniczenie w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

d)

pelnomocnika,

pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,

Z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢, na podstawie art. 7 ust.
9 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz sluzacych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514):

a)

b)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu PO 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu art.
3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz.
120, 295, 1598 72024 r. poz. 619, 1685, 1863, 22025 r. poz. 1218), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i1 rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

2.7 Dokumenty, jakie Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla tédzkiego _ Polska Unig Europejsky D 2 Kl

1) wypehliony i podpisany formularz oferty - wg. zalaczonego wzoru formularza
ofertowego — zatacznik nr 1 do zapytania.

2) o$wiadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej — zatgcznik nr 3 do zapytania.

3) oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — zatgcznik nr 4 do zapytania.

4) w przypadku konsorcjum - os$wiadczenie o ich solidarnej odpowiedzialnosci z tytulu
udziatu w procedurze i realizacji zamdwienia zawarte w tresci formularza oferty.

3. Termin realizacji zamowienia: trzy tygodnie od dnia podpisania umowy.

4. Miejsce 1 termin ztozenia oferty: oferte nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 18.12.2025 r. do godz.
09:00 w formie pisemne;j:

a) ztozonej osobiscie lub wystanej na adres: Gmina Nowe Ostrowy Nowe Ostrowy 80, 99-350
Ostrowy, w sekretariacie, lub

b) droga elektroniczng na adres: sekretariat@noweostrowy.pl
4.1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

5. Przy wyborze oferty zostang zastosowane nastgpujace kryteria oceny ofert:
5.1 Jednym kryterium oceny ofert jest cena - 100%

Zgodnie z zasada, ze jeden punkt procentowy rowna si¢ jednemu punktowi kwalifikacyjnemu.
Oferta, sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie, z najnizszg ceng otrzyma za to kryterium
100 punktéw. Pozostate oferty otrzymaja punkty policzone wg. wzoru:

C=(Cmin/ Cbad) x 100 punktow gdzie:

C- ilo$¢ punktow oferty badanej w kryterium cena

Cmin- najnizsza cena brutto sposrod wszystkich podlegajacych ocenie Cbad-cena

brutto oferty badanej
5.2 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta (sposrod wszystkich zlozonych w postgepowaniu

ofert niepodlegajacych odrzuceniu), ktora otrzyma najwigkszg liczbe punktéw we wskazanym
kryterium oceny ofert.

5.3 Zamawiajacy poprawi w ofercie:
1) oczywiste pomytki pisarskie, za ktore Zamawiajacy uzna w szczegdlnosci bezsporne, nie
budzace watpliwosci omylki dotyczace wyrazow, np. widoczna mylna pisownia wyrazow,
ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czgsci,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty,

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktoérego oferta zostata poprawiona.

5.4 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bgdzie uchyla¢ si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajacy bedzie miat prawo wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
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6. Termin otwarcia ofert: 18.12.2025 r. godz. 10:00.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Justyna Tworus (24) 356-14-00.

*

Sposéb przygotowania i ztozenia oferty:
1) oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej/elektronicznej w jezyku polskim,
2) oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w siedzibie zamawiajacego,
3) ofert¢ mozna ztozy¢ jako skan podpisanych przez wykonawce dokumentéw na wskazany przez
zamawiajacego adres poczty elektronicznej.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ prowadzenia negocjacji ofert zdwoma wykonawcami, ktorzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriow oceny ofert.

10. Informacje dodatkowe:

1) zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie prowadzenia
lub uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

2) wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni
to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zard6wno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;j.

3) zamawiajacy zastrzega sobie prawo podj¢cia dodatkowych negocjacji w przypadku, ztozenia dwdch
lub wigcej ofert o takiej samej (najnizszej) cenie.

4) do przeprowadzonego postepowania nie przyshuguja Wykonawcey $rodki ochrony prawnej
wynikajace z ustawy Prawo zamowien publicznych.

5) W niniejszym postepowaniu nie maja zastosowania regulacje wynikajace z ustawy Prawo Zamoéwien
publicznych, a zapytanie nie stanowi zobowigzania Gminy Nowe Ostrowy do zawarcia umowy.

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

7) jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

8) zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci przedstawionych
przez wykonawcoéw dokumentow, wykazow, danych 1 informacji.

11. Zalacznikami do zapytania ofertowego sa:
1) formularz oferty — zatacznik nr 1,
2) opis przedmiotu zamowienia — zalaczniki nr 2a, 2b, 2c,
3) o$wiadczenie w trybie art. 7 ust. 1 ustawy sankcyjnej — zatacznik nr 3 do zapytania.
4) o$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — zatacznik nr 4 do zapytania.
5) wzory umow — zatgczniki nr Sa, 5b, Sc.
6) wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych- zalacznik nr 6 do zapytania.

12. Klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art.13 ust.1 1 2 oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
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(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO /Dz.Urz. UE L 119, s.1/ informujg, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Urzad Gminy Nowe Ostrowy reprezentowany przez
Wojta, Nowe Ostrowy 80, 99-350 Nowe Ostrowy, email: sekretariat@noweostrowy.pl, tel.: (24) 356-
14-00.

2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych mozna si¢ skontaktowa¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych za posrednictwem email: odo24@wp.pl lub poczta tradycyjna, na adres
wskazany w pkt.1 z dopiskiem ,,ochrona danych.”

3. Pana/Pani dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenia postgpowania ofertowego / konkursowego /przetargowego, a w przypadku
wyboru oferty i zawarcia umowy dane osobowe beda przetwarzane w celu zawarcia i prawidtowe;j
realizacji umowy, tj. art. 6 ust. 1 lit. b RODO

b) wykonywania przez administratora obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa, a w
szczegblnosci Prawa Zamowien Publicznych, tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z ustawa z dnia 29
stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.),
rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i1 Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. 2020r. poz. 2415) oraz ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020r. poz. 164 ze zm.).

¢) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
powierzonej administratorowi, tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

4. Pani/Pana dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane beda wszystkim zainteresowanym podmiotom i1 osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostgpu do Panstwa
danych o ktéorych mowa wyzej moze wystapi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli jest to
uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 8 ust 4 pkt 1 1 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. 2019 poz. 2019 ze zm.). Ponadto odbiorcg danych zawartych
w dokumentach zwigzanych z postepowaniem o zamowienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktorymi
administrator zawart umowy lub porozumienie na korzystanie z udost¢gpnianych przez nie systemow
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych, a takze dzial prawny. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci zapoznania si¢
z tymi danymi w zwiazku ze $§wiadczeniem ustug wsparcia technicznego 1 usuwaniem awarii oraz
$wiadczeniem pomocy prawnej. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznos$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych lub umowa
powierzenia przetwarzania danych.

5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez czas trwania umowy oraz po jej ustaniu do czasu
wypetnienia obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa oraz na potrzeby sprawozdawczosci.

6. Ma Pan/Pani prawo do:

a) dostepu do swoich danych osobowych,
b) sprostowania danych osobowych,
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¢) usuni¢cia danych osobowych,

d) ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

e) przenoszenia danych, obejmujace uprawnienie do otrzymania danych i przestania ich innemu
administratorowi,

f) zadania, w razie mozliwosci technicznych, przestania tych danych bezposrednio innemu
administratorowi,

g) wniesienia skargi do organu nadzorczego w zakresie ochrony danych osobowych.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub

uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia

publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym
mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia tego postepowania.

. Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postepowaniu o zamoéwienia publiczne nie jest

obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezb¢dnym do wzigcia w nim udziatu. Wynika to stad, ze w
zalezno$ci od przedmiotu zamdowienia, zamawiajacy moze zadac ich podania na podstawie przepiséw
ustawy Prawo zamowien publicznych Dz. U 2017 poz. 1579) oraz wydanych do niej przepiséw
wykonawczych, a w szczegolnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakie moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamowienia (Dz. U 2016 r. poz. 1126).

10. Administrator nie podejmuje decyzji w sposdb zautomatyzowany, nie dokonuje profilowania.

11. W zwigzku z jawno$cig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Pani/Pana dane mogg by¢

przekazywane do panstw z poza EOG z zastrzezeniem, o ktérym mowa w punkcie 4 powyze;j.
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