Zarzadzenie nr 19/2020
Woéjta Gminy Nowe Ostrowy
~ zdnia 12 marca 2020 roku

w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad, zwigzanych ze stwierdzonymi
przypadkami koronawirusa COVID-19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
obowigzujacych na terenie Gminy Nowe Ostrowy oraz wprowadzenia
postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkoéw pracy
i zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2 wywotujacego
COVID-19 w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy i procedur postepowania w
przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcego
COVID-19 w Urzedzie Nowe Ostrowy.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 5i 14, art. 30 ust 1, art. 33 ust. 1i 3 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1571, 1696,
1815) w zwigzku z art. 19 ust. 1i 2 pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym ( t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1398, z 2020 r. poz. 148, 284 i 374) oraz zgodnie z
ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacjami kryzysowych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 374), a takze Komunikatem Wojewody
todzkiego nr ZK-1.6333.19.2020 z dnia 9 marca 2020 r. zarzgdza sie co nastepuje:

§ 1. Na terenie Gminy Nowe Ostrowy zaleca sie odwofanie zaplanowanych wydarzen
spotecznych, kulturalnych, sportowych oraz o innym charakterze, podczas ktdrych
przewidywane jest zgromadzenie w jednym miejscu wielu uczestnikéw tych wydarzen oraz
0 powstrzymanie sie od organizacji tego typu nowych wydarzen.

§ 2. Wszystkie jednostki organizacyjnie Gminy Nowe Ostrowy zobowigzane sg do odwotania
wszelkich wydarzen spotecznych, kulturalnych, sportowych, jak réwniez o innym charakterze
podczas ktérych przewidywane jest zgromadzenie w jednym miejscu wielu uczestnikdw.

§ 3. Wszystkie jednostki organizacyjne Gminy Nowe Ostrowy zobowigzane sg do odwotania
dodatkowych zaje¢ o charakterze spotecznym, kulturalnym, sportowym oraz o innym
charakterze.

§ 4. W celu zatatwienia wszelkich spraw urzedowych mieszkaricom Gminy Nowe Ostrowy
zaleca sie korzystanie z drogi korespondencyjnej, elektronicznej lub telefoniczne;.

§ 5. Wprowadza sie Procedury postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw
pracy i zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w
Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia

§ 6. Wprowadza sie Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem
SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w Urzedzie Nowe Ostrowy stanowigcego zatgcznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 7. Zarzadzenie obowigzuje do czasu jego odwotania odrebnym Zarzgdzeniem.
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§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpis,aj’rﬁi:iiéif.v EN

mgr inz. Zdziskaw Kostrzewa
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Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nowe Ostrowy nr
19/2020 w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad,
zwigzanych ze stwierdzonymi przypadkami koronawirusa COVID-
19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, obowigzujgcych na
terenie Gminy Nowe Ostrowy

Procedury postepowania w celu zapewnienia bezpiecznych warunkéw pracy
i zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujacego COVID-19
w Urzedzie Gminy Nowe Ostrowy

1. W celu zapewnienia wtasciwych i bezpiecznych warunkdéw pracy oraz zapobiegajac
rozpowszechnianiu sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w budynku Urzedu Gminy
Nowe Ostrowy wprowadza sie nastepujgce zalecenia:

1) stosowanie srodkéw technicznych - tj. Srodkéw ochrony zbiorowej, np. obudowy
pleksiglasowe, oddzielanie stanowisk pracy przegrodami oraz wyposaza sie pracownikow
w srodki ochrony osobistej;

2) zastosowanie przegréd pomiedzy stanowiskami lub zapewnienie przestrzeni miedzy
stanowiskami pracy min. 1,5 metra;

3) oddzielenie strefy dla interesanta od strefy biurowej - wyznaczenie na parterze Urzedu
Gminy Nowe Ostrowy w bezposredniej bliskosci wejscia gtéwnego stanowiska pracy do
bezposredniej obstugi interesantéw;

4) umieszczenie informacji zachecajgcych do pozostania w domu w przypadku choroby,
plakatow informujgcych o zasadach, ktére nalezy stosowac w celu zminimalizowania
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, a takze wytycznych dotyczgcych korzystania z maseczek
i rekawiczek - przy wejsciu do Urzedu Gminy oraz w innych widocznych miejscach;

5) umieszczenie instrukcji mycia rak w tazienkach, ograniczenie liczby oséb przebywajacych
w tym samym czasie w tazience;

6) monitorowanie sytuacji i zapobieganie nadmiernemu obcigzeniu pracg poszczegdlnych
pracownikow przez bezposrednich przetozonych (nalezy przestrzegaé przepiséw w zakresie
czasu pracy i okreséw odpoczynku);

7) systematyczne przeprowadzanie wtasciwej dezynfekcji powierzchni preparatami
dezynfekujgcymi;

8) jesli to mozliwe, staranie sie aby najbardziej narazeni pracownicy (osoby starsze i cierpigce
na choroby przewlekte, w tym nadcisnienie, problemy z ptucami lub sercem, cukrzyce, osoby
w trakcie leczenia onkologicznego lub przyjmujace inne leki immunosupresyjne oraz kobiety

w cigzy) pracowali z domu. Praca zdalna mozliwa jest za indywidualng zgoda Wdjta.

2. W celu zapewnienia wtasciwych i bezpiecznych warunkdw pracy oraz zapobiegajgc
rozpowszechnianiu sie wirusa SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 w budynku Urzedu Gminy
Nowe Ostrowy zobowigzuje sie pracownikéw do:

1) dbania o sprawng i wydajng wentylacje pomieszczen pracy (czeste wietrzenie);

2) stosowania w kontakcie z interesantami srodkéw ochrony osobistej np. maseczek
ochronnych, przytbic, rekawiczek ochronnych,



3) zwigkszenia czgstotliwosci sprzatania pomieszczeri pracy, przede wszystkim pomieszczen
higieniczno - sanitarnych, elementéw srodowiska pracy - blatéw, klamek, poreczy,
wyposazenia technicznego np. wspdlne drukarki i kopiarki;

5) stosowania zasad higieny (praktyczne informacje umieszczone sa w ogélnodostepnych
miejscach Urzedu Gminy Nowe Ostrowy oraz dostepne na stronach internetowych m.in.
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej);

6) redukowania, na tyle na ile to mozliwe, kontaktéw fizycznych miedzy pracownikami np.
podczas spotkan lub przerw oraz niewitania sie ze wspotpracownikami tradycyjnym
usciskiem dtoni;

7) zobowigzania do pozostawiania swoich miejsc pracy w czystosci;

8) zorganizowania przerw na positki w taki sposdb, aby ograniczy¢ liczbe
0s6b przebywajgcych w tym samym czasie w pokoju socjalnym ;

9) obowigzkowego doktadnego umycia rak przed rozpoczeciem pracy w biurze;

10) dezynfekowania ragk na biezgco przy wykorzystaniu dostepnych w Urzedzie Gminy Nowe
Ostrowy o dozownikéw z ptynem dezynfekcyjnym;

11) jezeli to mozliwe, ograniczania kontaktéw z pracownikami innych referatéw i pieter;

12) w celu ograniczenia liczby pracownikéw przebywajacych w urzedzie gminy dopuszcza sie
mozliwo$¢ pracy w zespotach poprzez zwolnienie z obowigzku $wiadczenia pracy z
zachowaniem prawa do wynagrodzenia. Zwolnienie zawierane jest poprzez porozumienie
zawarte miedzy pracownikiem a Wéjtem Gminy.

Wojt Gmi ny
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nowe Ostrowy nr
19/2020 w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad,
zwigzanych ze stwierdzonymi przypadkami koronawirusa
COVID-19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, obowigzujgcych
na terenie Gminy Nowe Ostrowy.

Procedury postepowania w przypadku stwierdzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2,
wywolujgcego COVID-19 w Urzedzie Nowe Ostrowy

W przypadku stwierdzenia, ze na terenie Urzedu Gminy Nowe Ostrowy istnieje ognisko wirusa
SARS-CoV-2, wywotujgcego COVID-19 nalezy:

1. Poinformowa¢ pracownikéw o zagrozeniu dla zdrowia i zycia pracownikéw (zgodnie
z art. 207" Kodeksu pracy).
2. Poinformowac o zagrozeniu Paristwowg Stacje Sanitarno - Epidemiologiczng SANEPID (zgodnie
z art. 5 ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych).
3. Podja¢ dziatania, ktére doprowadzg do zorganizowania pracy w sposob zapewniajgcy
bezpieczenstwo (art. 207 par. 2 Kodeksu pracy), ktére moga polegac na:
1) zarzadzeniu dezynfekcji stanowiska pracy chorego pracownika i urzadzen /narzedzi,
ktore uzywat;
2) wydaniu polecenia pracy zdalnej tym pracownikom, ktérzy moga tak pracowac - do czasu
wydania decyzji w sprawie kwarantanny przez SANEPID;
4. W przypadku gdy SANEPID zdecyduje o poddaniu pracownika kwarantannie, pracownik ma
obowigzek niezwtocznie poinformowaé pracodawce o tresci takiej decyzji oraz przestac jg w formie
skanu lub zdjecia.

Wojt Gminy
mgr in. Zdzistaw Kostrzewa






Lista pracownikéw Urzedu, ktéry zapoznali sie z Zarzadzeniem nr 19/2020 Woéjta Gminy Nowe
Ostrowy z dnia 12 marca 2020 roku w sprawie wprowadzenia prewencyjnych zasad, zwigzanych ze
stwierdzonymi przypadkami koronawirusa COVID-19 na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,
obowiazujacych na terenie Gminy Nowe Ostrowy oraz wprowadzenia postepowania w celu
zapewnienia bezpiecznych warunkdéw pracy izapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa SARS-CoV
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