Zarzadzenie nr 4/2020

W()jta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 03 stycznia 2020r.

W sprawie: wprowadzenia ,,Instrukeji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu w Gminie Nowe Ostrowy”

Na podstawie: art. 83 ust. I ustawy z dnia 01 marca 2018r. o pfzeciwdzia}aniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu ( Dz.U. z 2018 r. poz. 723 ze zm. ) oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca

1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2019r. poz.506 ze zm. ), zarzadzam co nastepuje:

§1.1.Wprowadzam instrukcj¢ postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu w Gminie Nowe Ostrowy stanowigcg zalgcznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

2. Do przestrzegania instrukeji, o ktérej mowa w ust. 1, zobowigzuje si¢ pracownikéw Urzedu
Gminy Nowe Ostrowy oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy.

§2. Osoba odpowiedzialna za realizacje wspélpracy pomigdzy Wéjtem Gminy Nowe Ostrowy jako

,» Jednostka wspétpracujaca”, a Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF) w zakresie

przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowania terroryzmu jest Giéwny Ksiegowy Urzedu

Gminy Nowe Ostrowy ( skarbnik ) zwany koordynatorem ds. wspolpracy z GIIF.
§3. Traci moc zarzadzenie nr 13/2017 Wéjta Gminy Nowe Ostrowy z dnia 16 marca 2017 roku
W sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji postepowania w zakresie przeciwdzialania praniu pieniedzy

oraz finansowaniu terroryzmu w gminie Nowe Ostrowy”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







zatacznik nr 1 do zarzadzenia

INSTRUKCJA
postepowania w zakresie przeciwdzialania
praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu

w Gminie Nowe Ostrowy

§1.Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o :

)ustawie — dotyczy to ustawy z dnia 01 marca 2018 o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu

2)GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Informacji F inansowe;j.

3)jednostce — oznacza Urzad Gminy Nowe Ostrowy lub gminng jednostke organizacyjna,
4)kierownik jednostki — oznacza to Wéjta Gmina lub kierownika jednostki organizacyjne;j,
5)transakeji — rozumie si¢ przez to czynno$é prawng lub faktyczng na podstawie ktorej dokonuje
si¢ przeniesienia wilasnosci lub posiadania wartodci majgtkowych, lub czynno$¢ prawng lub
faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wiasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych.
6)finansowaniu terroryzmu‘— rozumie si¢ przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6
czerwea 1997 1. - Kodeks karny.

§2. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéow UG i jednostek organizacyjnych w trakcie
wykonywania obowigzk6éw stuzbowych do:

1) dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji a w szczegélnosci wplat i wnioskéw
o zwrot wplaconych kwot, przeniesieri wlasnosci lub posiadania wartosci majgtkowych,
W tym oddania pod zastaw, zamian wierzytelnosci na akcje lub udziaty — zar6wno gdy
czynnosci te dokonywane sa we whasnym, jak i cudzym imieniu, na wilasny, jak i cudzy
rachunek, w ktérych wystepuja oznaki wskazujgce na mozliwo$¢ wprowadzania do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodel;

2) sporzadzania kopii dokumentow dotyczacych transakcji, co do ktérych zachodzi
podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstw, o ktérych mowa w art. 165a
lub 299 kodeksu karnego;

3) zebrania dostepnych informacji o osobach przeprowadzajacych te transakcje;

4) zwracania szczeg6lnej uwagi na:

a) transakcje nietypowe zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
b) umowy zwiazane z wykonywaniem zadan publicznych w jst , realizowane w warunkach

odbiegajacych od istniejgcych standardow,



¢) nietypowe zachowania i czynno$ci podejmowane przez uczestnikéw postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, polegajace min. na oferowaniu przez nich warunkow
wykonywania zaméwien razgco odbiegaj acych od oferowanych prze innych oferentow,
d) dokonywanie wplat znacznych kwot gotowka, rowniez kilkakrotnie w tym samym dniu,
e) przypadki dokonywania nadptat ( np. optat i podatkow ) lub wplat nienaleznych jednostce
i ewentualnego ich wycofania.
5) przekazywania ( w przypadku podejrzenia, ze zachodza podstawy do zawiadomienia GIIF
o zagrozeniu popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu ),
bezposrednio przelozonemu a nastepnie koordynatorowi do spraw wspOlpracy z GIIF,
informacji w formie notatki shuzbowej zawierajacej opis zaistniale sytuacji wraz
7 uzasadnieniem potrzeby powiadamiania GIIF.
§3.1. Koordynator d/s. Wspétpracy z GIIF, uznajac zasadno$¢ podjecia dziatan wnioskowanych
przez pracownika, przedstawia kierownikowi jednostki projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy
opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktérych uznano, ze moga wskazywac¢ na
dokonywanie dziatan majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrédet. Projekt powiadomienia
stanowi zatgcznik nr 2.
W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia GIIF koordynator sporzadza
uzasadnienie swojego stanowiska 1 przedstawia kierownikowi jednostki, celem podjgcia
odpowiedniej decyzji.
2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacja oraz projekty powiadomien s
ewidencjonowane w prowadzonym, przez koordynatora rejestrze, ktérego wzor stanowi zatgcznik
nr 3 do instrukcji i przechowywane w sposob zapewniajacy poufnos¢ i udostepniana osobom
wymienionym w pkt.3 oraz innym osobom upowaznionym przez Wojta.
3. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF majg :
1) sekretarz Gminy,
2) kierownicy jednostek organizacyjnych.
§4. Koordynator d/s. wspétpracy z GIIF odpowiada przed Wojtem za realizacj¢ zadan

wynikajacych z ustawy.




zataeznik nr 2 do zarzadzenia

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansow

Uul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

Powiadomienie o podejrzeniach prania pieni¢dzy/ finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 83 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 01 marca 2018r. o przeciwdzialaniu praniu
pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu powiadamiam, ze w trakcie czynnosci przeprowadzonej
w zwiqzku z

...............................................................................................................................................................
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................................................................................................................................................................

zachodzi podejrzenie popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy/finansowania terroryzmu. Opis
ustalen™

( podpis osoby upowaznionej )

* opis ustalen powinien zawiera¢ dane, o ktérych mowa w art. 83 ust. 2 pkt 1 oraz art. 36 ust.]
dotyczgce uczestnikow transakcji oraz uzasadnieni przekazania powiadomienia.







zalacznik nr 3 do zarzadzenia

Rejestr powiadomien GIIF

Data, Uczestnicy Opis  tresci| Data przekazania | Stanowisko Data Decyzja Data wystania
miejsce, transakcji dokumentéw | koordynatorowi koordynatora przekazania Wojtowi powiadomienia
rodzaj transakcji wojtowi do GIIF

transakcji

mer i
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Lista pracownikow, ktorzy zapoznali si¢ z zarzadzeniem nr 4/2020 Wéjta Gminy Nowe Ostrowy
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