ZARZADZENIE NR 67/2023
WOJTA GMINY NOWE OSTROWY
z dnia 24 sierpnia 2023 r.

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. informatyki oraz operatoréw
informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych w wyborach do
Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1277, 2418, z 2023 r.
poz. 497) oraz § 6 ust. 1 i 3 uchwaly nr 63/2023 Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 17 sierpnia 2023 r. w sprawie warunkoéw oraz sposobu pomocniczego
wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolite]
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 15
pazdziernika 2023 r. zarzgdzam co nastepuije:

§ 1. 1. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 15 pazdziernika 2023 r. koordynatora gminnego ds. informatyki na terenie
Gminy Nowe Ostrowy Pana Damiana Cichacza.

2. Zadania koordynatora gminnego ds. informatyki okreslone zostaty
w zatgczniku nr 1 do zarzgdzenia.

§ 2. 1. Ustanawiam na czas przeprowadzenia wyboréw do Sejmu
Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 15 pazdziernika 2023 r. operatoréw informatycznej obstugi obwodowych
komisji wyborczych na terenie gminy Nowe Ostrowy:

1) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 1 w Ostrowach — Pani Anna Kieszkowska:;

2) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 2 w Nowych Ostrowach — Pan Damian
Cichacz;

3) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 3 w Grochowie — Pan Michat Sottysinski;
4) Obwodowa Komisja Wyborcza nr 4 w Woli Pierowej — Pan Piotr Kieszkowski.

2. Zadania operatora informatycznej obstugi obwodowej komisji wyborczej
okreslone zostaty w zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierzam Wojtowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 67/2023
Wéjta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 24 sierpnia 2024 r.

ZADANIA KOORDYNATORA GMINNEGO DS. INFORMATYKI

1) Udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura
Wyborczego, w tym z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektroniczne;j;

2) Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci
przesytania danych,

4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegolnosci
uwierzytelniania dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego
oraz zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym
dostepem;

5) Znajomosc instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) Udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych wyborcow
gtosujgcych korespondencyjnie;

7) Udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych czionkéw
(kandydatow na cztonkow) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich
sktadow;

8) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach
pierwszych posiedzen oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

9) Nadzoér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
— prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginéw i haset oraz szkolenie;

10) Dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla
obwodéw offline;

11) Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz
meldunkow o gotowosci do wyboréw delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

12) Przygotowanie szablonéw formularzy protokotdéw gtosowania w obwodzie z
witasciwymi danymi (wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania, bgdz
jako protokoty w sytuacji problemoéw z systemem teleinformatycznym);

13) Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami
gtosowania w obwodzie, jezeli nie zostang przestane za pomocg sieci
elektronicznego przekazywania danych;



14) Nadzér nad wprowadzaniem do systemu teleinformatycznego danych o liczbie
osob ujetych w spisie wyborcow oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w
trakcie gtosowania (frekwenciji) oraz danych z protokotow glosowania w obwodzie;

15) Potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej
komisji wyborczej z danymi z kopii protokotéw glosowania przekazanych przez te
obwodowg komisje wyborczg;

16) W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do
systemu teleinformatycznego za operatoréw obwodowych komisji wyborczych, ktérzy
z roznych przyczyn nie mogli tego dokonac;

17) Sygnalizowanie przewodniczgcym obwodowych komisji wyborczych istotnych
ostrzezen oraz niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.
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Zatgcznik nr 2

do zarzgdzenia nr 67/2023
Wojta Gminy Nowe Ostrowy
z dnia 24 sierpnia 2023 r.

ZADANIA OPERATORA INFORMATYCZNEJ OBStUGI OBWODOWEJ KOMISJI
WYBORCZEJ

1) Udziat w szkoleniu z zakresu obstugi systemu teleinformatycznego
organizowanym przez koordynatora gminnego ds. informatyki;

2) Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego — jesli
bedzie on zaktadat udziat wyznaczonych operatorow;

3) Odbidr loginu i hasta stuzgcego do logowania sie do systemu teleinformatycznego;
4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa;
5) Znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) Przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguraciji
dostepu do publicznej sieci przesytania danych i zainstalowanego oprogramowania;

7) Zabezpieczenie sprzetu i systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym
dostepem,

8) Ustalenie z przewodniczgcym obwodowej komisji wyborczej harmonogramu pracy
w dniu glosowania;

9) Przekazanie, w trakcie gtosowania, danych o liczbie oséb ujetych w spisie
wyborcéw oraz o liczbie wydanych kart do gtosowania (frekwencji), zgodnie
z wytycznymi wskazanymi w odrgbnej uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej;

10) Wprowadzenie wszystkich danych zawartych w projektach protokotow
gtosowania w obwodzie w obecnosci czitonkéw obwodowej komisji wyborcze;j;

11) Umozliwienie wydruku projektow protokotéw gtosowania w obwodzie
z ewentualnym zestawieniem btedow oraz raportem ostrzezen, utatwiajgcymi
sprawdzenie zgodnosci arytmetycznej poprawnosci ustalenia wynikow gtosowania
w obwodzie;

12) Sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w projektach protokotéw gtosowania w obwodzie;

13) Wprowadzenie danych z podpisanych protokotéw gtosowania w obwodzie do
sieci elektronicznego przekazywania danych;

14) Zapisanie danych'z protokotu glosowania w obwodzie w postaci pliku na
elektronicznym nosniku danych, w przypadku braku mozliwosci wprowadzenia
danych do sieci elektronicznego przekazywania danych;

15) Przekazanie komisji wydrukow z systemu teleinformatycznego.
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